NOUS RECRUTONS,

Granville REJOIGNEZ-NOUS |
Y Terre&Mer
Communauteé de Communes CUMMANDE PUBLIQUE

GESTIONNAIRE DE LA COMMANDE PUBLIQUE [F/H]

Temps complet - Filiere administrative - CategorieB / C

Recrutement par voie statutaire, ou a defaut cantractuelle
A pourvair dés que possible

LE TERRITOIRE

ldéalerment situé dans la Baie du Mont-Saint-Michel et ses plus grandes marées d'Eurape, Granville Terre & Mer est
un territoire attractif qui a & cceur de préserver san environnement naturel remarquable et de conforter son cadre
de vie de grande gualité.

Destination touristique par excellence, son activité économique se développe autour du tourisme et du nautisme,
de la filiere péche et agricole [1¥ port coquillier de France], mais aussi de la santé et dentreprises
industrielles « pepites » du territoire,

Autour d'un tissu associatif dynamigue, plus de 1 000 évEnements ponctuent I'année, dont le Carnaval de Granville
inscrit au patrimoine culturel immatériel de I'Unesco.

LA COLLECTIVITE

La Communautg de communes [32 communes - 44 216 habitants] a connu une évalution forte ces derniéres
annees pour répondre aux enjeux de son Projet de territoire gu'elle vient d'adopter.

La collectivité a lancé de nombreuses opérations et doit faire face & un certain nombre d'évalution @ prise
progressive de nouvelles compétences, nombreux projets actgs dans le cadre du Contrat de Territoire signg avec 18
Département et la Region, conduite des opérations déja en cours, relance des consultations récurrentes ou encore
gvolution réglementairs en lign avec la discipline,

LE POSTE ET SES MISSIONS

Au sein du service de la Commande publique, composé aujourd’hui de 3 personnes, sous autorité de Ia
responsable du service, vous viendrez renforcer g service pour conduire des procédures de passation de
marchés publics pour les différents projets et services de la collgctivite,

- Vous apporterez conseil aux services quant au choix des procédures

- Vous preparerez e dossier de consultation des entreprises [toutgs procédurss) dans e respect de |a
reglementation et des procgdures internes de la collectivite

- Vous rédigerez, en lien avec le ou lgs services concerng(s), des pieces administratives des cahiers des
charges en veillant & la cohérence de I'ensemble des documents

- Vous procéderez & la gestion de la phase d’analyse des candidatures et assistance aux Services pour
I'analyse des offres, jusqu’a la notification des marchés et le recensement des données essentielles

- Vous procéderez a la gestion administrative et juridique des procédures liges & une opération, de I'avis d'appel
a concurrence au suivi d'exécution du marché [avenants, reconduction...] jusqu’a son terme

- Vous rédigerez les courriers de suivi d’exécution du marché en cas de difficultés rencontrées



CE QUI FAIT DE YOUS LE PROFIL IDEAL

- Vous disposez d'une expérience indispensable dans le domaing

- Vous maitrisez la réglementation relative a la commande publique et |1gs procédures

- Vous étes capable d’effectuer des recherches juridiques et savez en rendre compte

- Vous possédez des capacités d'analyse et de critique indispensables pour vous assurer de la légalité des
procedures mises en ceuvre, des différentes pigces de marche et de leur coheérence

- Vous étes autonome dans la gestion des dassiers confies, en respectant les delais prescrits et &tes capable de
prioriser vos taches selon la charge de travail

- Vous étes dynamique, rigoureux, discret sur les procédures en cours, méthodique et possedez des qualités
rédactionnelles

- Vous maitrisez les logiciels bureautiques, le logiciel metier Marcoweb et les procédures dématérialisées
[profil acheteur, IXACTE, ...]

- Vous avez I'esprit d’initiative

- Vous possédez ung bonne capacité relationnelle et de communication avec différents interlocuteurs

- Vous avez une appétence avérée pour la matiére de la commande publique

CONDITIONS DU POSTE

- Recrutement par voie statutaire, ou a défaut contractuelle
- Poste a temps complet, a pourvoir dés que possible

PDURQUOI NDUS REJOINDRE ?

- Culture de travail inclusive, source de progres et de richesse pour |a collectivité

- Parcours d’accueil et d’intégration pour les nouveaux arrivants

- Paolitique de formation dynamique

- Charte de management

- Paossihilité d'attribution de titres restaurant

- Participation possible a votre forfait mutuelle et forfait prévoyance pour vous et votre famille

- Adhgésion au CNAS [organisme proposant une offre compléte de prestations sociales pour les agents de la
collectivité)

Les candidatures sont & adresser d;
470ed].granville-tarrg-st-mer@apply.wergcruit.io

Date limite de dépbt des candidatures : mardi 10 septembre 2024

Renseignements : Mme Emmanuelle ROUX, Responsable de la Commande publique - 02 3391 38 72
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